LONGETTI
MELISSA

DIPLOMATA LICEO SCIENZE
UMANE

PROFILO PERSONALE

Diploma al liceo delle scienze umane, con una forte passione
per le tematiche relative all'ambiente, alla salute e alle nuove
tecnologie. Vorrei lavorare in un'azienda vicina alle necessita
di ogni singola persona.

LINGUE

e |taliano: madrelingua
o Inglese:livello B2
e Spagnolo: livello B2

COMPETENZE DIGITALI

e Office (Word, Powerpoint, Excel)

e Social media (Facebook, Instagram, Twitter, Pinterest,
TikTok)

e Google (Classroom, Meet, Documenti, Drive,
Presentazioni, Fogli)

INFORMAZIONI DI
CONTATTO

e Cellulare:+393441723222
e Email : melissa.longetti2002@gmail.com
e |G: melissa.longetti

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

LICEO DELLE SCIENZE UMANE OPZIONE
ECONOMICO SOCIALE
LICEO SESTO PROPERZIO, ASSISI, PERUGIA

Settembre 2016 - Luglio 2023

e 2016-2017:Rappresentante di classe

e 2022 -2023: Rappresentante di classe

e 2022-2023: Progetto Accoglienza Classi Prime , orientamento e
Open Day

e 2022-2023: Progetto Geopolitica

CORSI

e Triennio: Corso Sicurezza sul lavoro previsto dal MIUR
e 2022-2023: Corso Alternanza scuola-lavoro previsto dal MIUR

ESPERIENZE LAVORATIVE

ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO
Studio Geometri Associati Longetti Marco | 2022 - 2023

« Organizzazione e archiviazione documenti
. Affiancamento al responsabile della contabilita
« Inserimento datiin tabelle Excel

ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO

Studio Sinergie ( commercialisti associati )| 2021 - 2022

« Mansioni amministrative

« Gestione della posta e delle chiamate in entrata

« Gestione archivio

« Elaborazione documenti amministrativi

. Aggiornamento anagrafiche, dati e documenti clienti

Durante gli studi ho svolto attivita di ripetizioni a bambini di
elementari e medie .

LAVORO
Commessa presso OVERKIDS ASSISI | SETTEMBRE 2023 -

. Gestione vendite e pagamenti

» Accoglienza e supporto della clientela

« Inventario dei prodotti

. Gestione dei social media e email del punto vendita
« Pulizia del punto vendita

HOBBY E INTERESSI

8 anni di danza classica a livello agonistico . Passione per il mare ed i viaggi
alla scoperta di nuove citta e culture . Due grandi miei interessi sono i
social media e la cura verso gli animali. Ritengo che essi possano far
provare alle persone delle emozioni uniche .



