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14/12/1997

DE

Propensione all'innovazione"
Orientamento all'obiettivo"
Abilità organizzative"
Pianificazione e innovazione
strategica

"

Responsabilità decisionale"
Organizzazione aziendale"
Abilità relazionali"

06.2020 - Attuale TITOLARE AUTOSCUOLA
GRACCHI 149 S.R.L. - ROMA

Supporto alle funzioni amministrative e contabili, controllo e
registrazione delle fatture e gestione dell'archivio documentale.

"

Attività di centralino e cura dell'interazione con clienti e fornitori tramite
messaggi di posta elettronica, telefonate e app di messaggistica
istantanea.

"

Gestione efficiente del servizio di segreteria e front office oltre che di
ricezione e smistamento della corrispondenza in ingresso telefonica,
digitale e postale.

"

Corso di insegnante conseguito nel 2022"
"

2011 - 2016 LICEO SCIENTIFICO , Istituto Poliziano - ROMA

Capacità E
Competenze

Esperienze
Lavorative E
Professionali

Istruzione E
Formazione


